Административная процедура 6.1.1.
Выдача дубликатов свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании
Ответственный  за осуществление указанной процедуры:

	Фамилия, имя, отчество 
	Должность
	№ рабочего  кабинета, телефона 


	Герасимович Ирина Владимировна
	заместитель директора по учебной работе
	2 этаж, 

кабинет № 223, тел. 69418


В случае временного отсутствия Герасимович И.В., заместителя директора по учебной работе, её функции выполняет Мороз О.Г., директор (2 этаж, кабинет №221, тел. 65702).


Документы , предоставляемые гражданином при обращении:

1. Заявление с указанием причины утраты документа или приведение его в негодность;

2. Паспорт или иной документ, удовлетворяющий личность;

3. Пришедший в негодгость документ – в случае, если документ пришел в негодность;

4. Документ, подтверждающий внесение платы. 
Максимальный срок рассмотрения обращения:

 - 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры:
· 0,1 базовой величины
Срок действия  – бессрочно 

